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MODALITA DI INSERIMENTO

L’inserimento avverra sempre avvalendosi delle due voci principali del menu che si apre a sinistra al

momento dell’accesso:
1. ANNOTAZIONE PRELIMINARE URGENTE;
2. ANNOTAZIONE PRELIMINARE ORDINARIA.
Queste la schermata iniziale per I’inserimento atti: attraverso la scelta tra le due aree.
Annotazione Preliminare ordinaria e Annotazione Preliminare Urgente si apre un menu a tendina tipo

NdR (che ¢ identico per entrambe le aree) attraverso cui scegliere tra varie voci in base al tipo di atto

che si trasmette.
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Nell’area denominata Annotazione Preliminare Urgente dovranno essere inseriti solo ed

esclusivamente:

1. Atti soggetti a termini di convalida (verbali di arresto o di fermo, verbali perquisizione e
sequestro);

2. Atti relativi ai decessi in cui vi sia stata la messa a disposizione dell’A.G. di un cadavere.

L’inserimento di questi atti nell’area “Annotazione Preliminare Urgente” andra fatto anche quando
un atto soggetto a convalida o un atto relativo ad un decesso come sopra definiti, intervengono in un
procedimento gia in corso nell’ambito di un esito di indagine, come seguito/atto successivo.

Si ricorda che inoltre, nel caso di sequestri, I’inserimento nell’apposita area (ad eccezione delle

somme di denaro e/o disponibilita finanziarie che verranno gestite tramite “FUG”).

Tutti gli altri atti saranno inseriti nell’area denominata Annotazione Preliminare Ordinaria, compresi

quindi:

1. Le CNR relative ai reati di cui alla L. 69/2019 c.d. “Codice Rosso’’;
2. Gli atti che la polizia giudiziaria ritiene connotati da profili di urgenza (necessita/opportunita

di perquisizione, sequestro, misure cautelari).

Per i reati particolarmente gravi compresi quelli di cui al comma 3 dell’art.437 c.p.p. per i quali vi &
obbligo della comunicazione immediata della CNR al PM. In tali casi e a seconda della gravita del
fatto e dell’urgenza a provvedere, come gia correntemente accade, ci potra essere un preavviso o
comunque una comunicazione per vie brevi con questo Ufficio (Segreteria Iscrizioni, aliquote della

sezione PG, Pubblico Ministero).

Questa ¢ la schermata da compilare che si apre scegliendo “Noti” nel menu a tendina, nel caso di
notizia di reato contro un soggetto identificato ; le aree da compilare cambiano a seconda del tipo
NdR scelto (se si sceglie “Ignoti” scompare ovviamente I’intera sezione dedicata all’inserimento dati
indagati; la voce “Informativa” andra scelta per quegli atti caratterizzati da “urgenza” come sopra
definita, per i quali non vi sia da parte della Polizia Giudiziaria la individuazione di una specifica
ipotesi di reato: tipicamente le comunicazioni relative a decessi/suicidi in cui vi sia stata la messa a

disposizione del cadavere alla Autorita Giudiziaria)
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Resta comunque fermo quanto previsto nel paragrafo 2 dell’originario provvedimento prot.
1700 del 03.12.2020 relativamente alle “eccezioni” alla trasmissione/inserimento nel Portale
NDR.

Si riportano in sequenza:

- La schermata iniziale con la scelta “Annotazione preliminare Ordinaria” e il corrispondente
menu a tendina;

Le aree da compilare cambiano a seconda del tipo di NdR scelto:

- la schermata da compilare che si apre scegliendo “Noti” nel menu a tendina per il caso di
notizia di reato contro un soggetto identificato; (se si sceglie “Ignoti” scompare ovviamente
I’intera sezione dedicata all’inserimento dati indagati;

- se si sceglie la voce “Informativa” nel menu a tendina andra scelta per quegli atti per 1
quali non vi sia da parte della Polizia Giudiziaria la individuazione di una specifica ipotesi
di reato; e andra scelta inoltre per la trasmissione di seguiti/atti successivi da parte di un
Ufficio di Polizia Giudiziaria diverso da quello che ha inserito la prima cnr e nel caso la
prima cnr non sia ancora iscritta: in questi due casi non andra utilizzata la voce del menu a
tendina “Atti Successivi” che ¢ riservato all’inserimento di seguiti/atti successivi solo per la
“Fonte” che ha inserito la prima cnr gia iscritta a si veda piu dettagliatamente il tutorial

seguiti/atti successivi).
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Le sequenze per I’inserimento di una nuova notizia di reato e quelle (piu complesse) per
I’inserimento di seguiti/atti successivi e integrazioni) sono sostanzialmente identiche sia per
P’area ‘“Annotazione Preliminare Urgente” sia per I’area  “Annotazione Preliminare
Ordinaria”; si dovra badare sempre prima dell’inserimento alla “scelta” iniziale dell’area “urgente”
o “ordinaria” secondo i parametri tassativi sopra indicati, e quindi procedere nel modo che di seguito
si indica nel presente provvedimento.

Questo lo schema generale da seguire per l’inserimento atti (nuova notizia di reato, atti
successivi, seguiti, integrazioni) e che vale, come si ¢ appena detto, sia per la scelta “annotazione
preliminare ordinaria” sotto riportata , che per la scelta “annotazione preliminare urgente”.
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INSERIMENTO DI UNA NUOVA NOTIZIA DI REATO

Quando si inserisce una nuova CNR:

dopo aver effettuato la scelta iniziale cliccando su annotazione preliminare ordinaria o
annotazione preliminare urgente;
scegliere il tipo di NdR nel menu a tendina una delle voci:

o

©)
©)
©)

NOTI;

IGNOTI;

IGNOTI GDP;

NOTI GDP (per tutte le nuove/iniziali iscrzioni comunicazioni di notizia di reato —
rispettivamente contro noti, ignoti, e per 1 reati di competenza del Giudice di Pace
contro ignoti e noti).

Scegliere invece la voce INFORMATIVA per la nuova/iniziale comunicazione relativa a “Fatti
non costituenti notizia di reato” destinate a essere iscritte a mod.45 (es. perquisizioni con esito
negativo, alla Autorita Giudiziaria, annotazione per le determinazioni e valutazioni del PM,
trasmissione atti o esposti senza individuazione di ipotesi di reato, ecc...)
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A seconda della tipologia NdR scelta comparira una maschera diversa da compilare (ad es. se si
sceglie la voce “ignoti” ovviamente manchera il campo riguardante i dati dell’indagato); occorre
sempre prestare attenzione ai campi obbligatori, che sono contrassegnati con un asterisco rosso.

La voce “Noti” ¢ quella che contiene tutti i campi e si fa pertanto qui riferimento a tale tipologia di
NdR.

Scegliendo la voce “Noti” occorre compilare dettagliatamente le seguenti sezioni che si
renderanno visibili e relative a:

e “dati notizie di reato”;
e “dati indagato”;
e “dati persona offesa e denunciante”

e “cose in sequestro” per le annotazioni preliminari Urg. (sequestri da convalidare).

Sezione “Dati Notizia di reato”

¥ Dati Notizia di Reato ‘
Tipo | Nofitia diReato (§)  Seguito di Nofizia ()
Comune Fonte  MILANO Dats | o [

Fonte Informativa  AGENZIA DELLE ENTRATE Data Protocollazione Drr |'_

Ufficio AG. ENTRATE Protocollo Fonte | *

Ulteriore spec. | Protocaollo SOI |
— 7’




Sezione “Dati Indagato”

6.2. Sezione “Dati Indagato”

La sezione successiva riguarda i dati del soggetto indagato.

@ Dati Indagato/imputato Persona fisica (@) Persona giuridica

Cognome / Rag. Soc. Nome Data Nascita ——
Comune Nascita ﬂ Citta Est. Nasc. Stato Nasc. v
Descrittore Stato Fermato () Arrestato () In data e
Codice Ident. (CUI) Dati della foto segnalamento [

Sezioni “Dati Persona Offesa “ e “Dati del denunciante”

6.3. Sezioni “Dati Persona Offesa” e “Dati del Denunciante”

@ Dati Persona Offesa Persona fisica (®  Persona giuridica
Cognome / Rag. Soc.| Nome — Data Nascita ,—

Comune Nascita I—L CittaEst. Nasc. [~ Stato Nasc. I~

@ pati del Denunciante

Cognome - Nome Data Nascita —
Comune Nascita l—z[ Cifta Est. Nasc. Stato Nasc. l—z

Per quanto concerne la sezione Qualificazione Giuridica del fatto e Circostanze ¢ sufficiente
che venga inserito il reato principale (o 1 reati principali) senza dover inserire tutte le ipotesi di
reato, circostanze, continuazione, recidiva.

Nella informativa che verra caricata nel sistema (e che verra quindi stampata da questo Ufficio e
sottoposta al Procuratore della Repubblica per I’iscrizione) saranno comunque riportati tutti i reati
ravvisati; ma nel portale basta caricare quello principale; seguira a cura di questo Ufficio al
momento della iscrizione del procedimento la individuazione dei reati che verranno iscritti al
SICP.

Da|j QGF QGF (® llecito :-

- T T
|CODICE PENALE

* Circostanze
Tipo Luogo Noto 0 Nazionale sconosciuto e Estero sconosciuto o Sconosciuto @)

Comune I\l||_,m0 v Citta Estera |

Regione | v Stato | ITALIA v

Tipo Reato |3E.I‘l‘o v Periodo di Consumuiane| E*

Per quanto riguarda la sezione Inserimento cose in sequestro va utilizzata solo la
voce “nuova cosa sequestrata” e mai la voce “nuovo oggetto nel fascicolo”
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IMPORTANTE — ALLEGAZIONE DOCUMENTO IN FORMATO PDF-

Terminata la compilazione delle varie sezioni occorre sempre effettuare la
procedura:

- “Allegare documento” e invia (che consente di inviare la NdR in formato
“PDF” e che andra quindi a formare il fascicolo Telematico)

E’ necessario allegare la CNR scannerizzando e formando un unico file
PDF (non si deve procedere a separati invii per ciascuno degli eventuali atti
allegati; I’invio dovra sempre essere unico e la CNR/informativa con
allegati dovra formare un file unico pdf)

La scansione del file PDF dovra avvenire necessariamente in Bianco e nero a
200 dpi di risoluzione, con attenzione a non importare pagine bianche.

Dopo I’iscrizione nel Registro Generale delle Notizie di Reato il sistema rende
automaticamente disponibili 1 riferimenti del fascicolo iscritto (numero RGNR,
data di iscrizione e magistrato assegnatario).
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Per altre informazioni e/o problematiche:

Per il periodo della “sperimentazione” sara attivo un servizio di affiancamento
da remoto.

Le richieste di supporto dovranno essere inviate all’indirizzo di posta
elettronica ordinaria:

nucleoinnovazione.procura.ascolipiceno(@giustizia.it

(specificando nome e recapito telefonico di un proprio referente. 11
supporto da remoto rispondera a ciascuna richiesta proponendo la
soluzione gia nella e-mail di risposta o proponendo all’utente una data/ora
per affiancamento da remoto)


mailto:nucleoinnovazione.procura.ascolipiceno@giustizia.it

